
ТҮРКИЯ РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ ЕЛШІЛІГІ
НҰР-СҰЛТАН ҚАЛАСЫ
САУДА БӨЛІМІ
ЖОҒАРЫ БІЛІКТІ ЖЕРГІЛІКТІ МАМАН 
АЛЫНУЫНА БАЙЛАНЫСТЫ 
ХАБАРЛАНДЫРУ 
Түркия Республикасының Қазақстан Республикасындағы Елшілігінің  Сауда Бөліміне «Жоғары Білікті Жергілікті Маман» алынуына байланысты емтихан өткізілетін болады. «Жергілікті Маман»ның атқаратын қызметі: сауда бөлімінің негізгі қызмет саласына кіретін тақырыптар бойынша мәліметтер дайындау, көрме және презентациялық шараларды ұйымдастыру, компанияларға сауда-экономикалық тақырыптарда кеңес беру, жергілікті мекемелермен қарым-қатынас орнату, компаниялардың қызмет саласына қарай кездесулер ұйымдастыру, кеңсе жұмыстарын жүргізу, телефон және басқа да құралдар арқылы ішкі және сыртқы байланыстарды орнату, кездесулерді ұйымдастыру, ресми хаттар дайындау, құжат айналымын реттеу, нарықты зерттеу және іскерлік кездесу өткізу мақсатымен келген қонақтарға көмек көрсетумен қатар басшылық тарапынан берілетін басқа да тапсырмаларды орындау. 
1) Үміткерлерге қойылатын талаптар: 
a) Жоғарғы оқу орындарында кем дегенде бакалавриат немесе бакалавриат деңгейінде білім беретін шетелдік оқу орындарын бітіру,

b) Өз саласында тәжірибелі болу,

c)  Өте жақсы деңгейде қазақ тілі, орыс тілі, түрік тілін білу және ағылшын тілін білу құпталады,

d)  Академиялық зерттеулер жүргізу және есептеме дайындай білу,
e) Компьютер (әсіресе, Office бағдарламалары) қолдануда керекті білім мен  тәжірибеге ие болу,

f) Өкілдік функцияларды орындау үшін қажетті біліктілікке ие болу,

g) Еңбек жағдайлары талап ететін физикалық және ақыл-ой қабілеттеріне ие болу, 
h) Қызмет атқаратын елдің азаматы болу немесе ықтиярхат немесе еңбек етуге рұқсат ететін құжатқа ие болу,

i) Үміткер Түркия Республикасының азаматы және ер азамат болған жағдайда, әскери борышы өтелген немесе кейінге қалдырылған болуы,

j) Үміткер сотталмаған және әкімшілік/қылмыстық жауапкершілікке тартылмаған болуы тиіс.

2) Керекті құжаттар. 

a) Өтініш
b) Жеке куәлік көшірмесі (түрікше аудармасымен бірге)

c) Дипломның түпнұсқасы және көшірмесі (түрікше аудармасымен бірге)
d) Түйіндеме (түрік тілінде)
e) 2 дана 3*4 фото немесе биометрикалық фото
f) Бар болса, мінездеме (түрікше аудармасымен бірге)
Өтініш беру тәсілі және мерзімі
Өтініштер алынғаннан кейін, біліктілігі талапқа сай келетін үміткерлерге, емтихан уақыты мен өтетін жері туралы ақпарат, өтініш хаттарында жазылған электрондық пошта арқылы жіберілетін болады. Емтихан ауызша және/немесе жазбаша түрде өткізіледі. Емтихан барысында, қазақ тілі, орыс тілі, түрік тілі және ағылшын тілін білу деңгейімен қатар,  жалпы мәдениет және жалпы сауда-экономикалық тақырыптар бойынша сұрақтар қойылатын болады. 
Хабарландыруда көрсетілген талаптарға сай және Жоғары білікті жергілікті маман ретінде қызмет атқарғысы келетін үміткерлер, өтініші мен жоғарыд көрсетілген құжаттарды 15/07 - 09/08/2019 күндері аралығында;
· Үміткерлер емтиханға қатысуға байланысты құжаттарын тікелей немесе Ж.Тәшенов, көш., №3, 312-313-314 мекен-жайы бойынша пошта арқылы тапсырулары керек.

Үміткердердің назарына: Жалған құжат немесе шындыққа жанаспайтын мәлімет тапсырған үміткерлерге қатысты құқықтық шаралар қолданылуы мүмкін. Қызметке алынуы жөнінде шешім қабылданған жағдайда да, шешім өз күшін жоятын болады. Егер, қызметкерге әкімшілік тарапынан ақы төленген болса, аталған ақы заң шеңберінде үстемесімен бірге өрдіртіп алынатын болады. Емтиханды өткізетін әкімшіліктің өзге де заңды құқықтары сақтала отырып, емтихан тапсыратын үміткерлердің назарына ұсынылады. Пошта қызметінің кешігуіне немесе басқа да себептерге байланысты сауда бөліміне тиісті мерзімде жіберілмеген өтініштер қарастырылмайтын болады.
Құрметпен назарыңызға ұсынамыз.
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